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Acta N° 19 (A.S. N° 19/25/07/2018)
Resolucion N° 0407-00-2018

“POR LA CUAL SE APRUEBA LA NORMALIZACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE
PREGRADO, GRADO Y POSTGRADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION, Y
SE DEJA SIN EFECTO LAS RESOLUCIONES N° 0704-00-2017 Y N° 0214-00-2017 DEL
CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO”

VISTO Y CONSIDERANDO: £l oiden del dia;

0407-01-2018

CSU/SG/bsvicat

l.a nota D N° 668/2018 de la Facultad de Ciencias Exactas y
Naturales, con referencia de la Mesa de Entradas del Rectorado de la UNA
nimero 32,123 del 10 de julio de 2018, por la que eleva para su
homologacion la propuesta de modificaciéon parcial de la Resolucion N°
0704-00-2017 de fecha 13 de diciembre de 2017, Acta N° 26, del Consejo
Superior Universitario “Por la cual se modifica la Resolucion N° 0214-00-
2017, Acta 8, de fecha 7 de abril de 2017, del Consejo Superior
Universitarlo, que aprueba la Normalizacién de Certificados de Estudios
de Pregrado, Grado y Postgrado de la Universidad Nacional de
Asuncién”. La modificacion solicitada se refiere al ftem: c. IMPRESION Y
ELEMENTO DE SEGURIDAD DE LA HOJA apartado ii. Tipo de papel y
elemento de seguridad. Proponiendo que el Papel del Certificado de Estudios
sea en hoja Oficio 2, Tamafo 216 mm x 330 mm, 75 g/m2, color blanco, con
marca de agua con dos logotipos, en el centro del margen superior de la hoja
el logotipo de la Universidad Nacional de Asuncién y en el centro del margen
inferior de la hoja el logotipo de ta Unidad Académica, como marcas de agua
o color.

La Comision Asesora Permanente de Asuntos Académicos, en su
dictamen de fecha 25 de julio de 2018, analizado el expediente de referencia,
recomienda aprobar lo solicitado;

La Ley 4995/2013 “De Educaciéon Superior” y el Estatuto de la Universidad

Nacional de Asuncion;

EL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO, EN USO DE SUS
ATRIBUCIONES LEGALES, RESUELVE:

Aprobar la Normalizacion de Certifisados de Estudios de Pregrado,
Grado y Postgrado de la Universlda Nacional de Asuncién, como se
detalla. amn\ iuacnfm Kf
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A (2)

NORMALIZACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE PREGRADO, GRADO Y
POSTGRADO DE L.A UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION

. MARCO LEGAL

Los Certificados de Estudios en la Universidad Nacional de Asuncion (UNA) estan adecuados
a las disposiciones internas de cada unidad académica, asi como a la Resolucion N° 115/17
del CONSEJO NACIONAL DE EDUCACION SUPERIOR (CONES) de fecha 24 de marzo de
2017 POR LA CUAL SE ESTABLECE, "LOS CERTIFICADOS DE ESTUDIOS EXPEDIDOS
POR INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR (IES) DEBERAN CONSIGNAR EN
TODOS LOS CASOS LA DENOMINACION DE LA ASIGNATURA O DISCIPLINA
CONVALIDADA Y LA CALIFICACION OBTENIDA EN LA ASIGNATURA” y a lo establecido
por la Resolucién del Ministerio de Educacion y Cultura N° 2424 de fecha 26 de febrero de
2016 “POR LA CUAL SE ESTABLECEN LOS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL
REGISTRO DE TiTULOS DE PREGRADO, GRADO Y POSTGRADO, EXPEDIDOS POR
LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR DE GESTION PUBLICA Y PRIVADA’

. FUNDAMENTACION

La UNA cuenta con varios sistemas informaticos en operacién, desarrollados por el Centro
Nacional de Computaciéon, cuyo disefio e implementacién han ido evolucionando y
perfeccionandose desde el afio 1991. E! Sistema Académico es uno de los Sistemas
informaticos utilizados por la mayoria de la Unidades Académicas de la UNA. Actualmente,
funciona en forma independiente, debido a que los datos incorporados en el sistema varfan
de una unidad académica a otra. Y para obtener un sistema integrado a nivel UNA se
requieren instrumentos estandarizados.

En este contexto, por Resolucion del Consejo Superior Universitario N° 0152-00-2013, Acta
N° 08 (A.S. N° 8/17/04/2013), “POR LA CUAL SE HOMOLOGA LA PROPUESTA DE
FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE LA INFORMACION ACADEMICA EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION” fue aprobada la estandarizacion y el proceso
operativo de varios instrumentos tales como: Formularios de Inscripcion al curso de
admisidn; Inscripcién al examen de admisién; Inscripcion a la carrera/asignatura; Inscripcion
a examen de la carrera; Solicitud de documentos y tramites varios; las encuestas a
estudiantes, egresados de grado y postgrado de la UNA, ademés del Certificado de Estudios
para carreras de grado.

En dicha Resolucidn se han normalizado especificaciones generales del Certificado de
Estudios para carreras de grado. Sin embargo, al momento de implementarse en las unidades
académicas se vio la r,;ecesidad de que el _formulario contenga especificaciones mas
detalladas, ademas, de l6s medidas de seguriclad/:he modo a evitar falsificaciones.
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1. (3)

Conforme a lo establecido en la citada Resolucién, se conformd el Equipo Técnico de
Fortalecimiento del Sistema de Informacion en el Rectorado, con el objetivo de proseguir con
el estudio de las propuestas de normalizacién que corresponda. tendientes a lograr un
Sistema Integrado de informacion académica de la Universidad Nacional de Asuncion. En
dicho contexto, se dio continuidad al proceso de normalizacion de los Certificados de Estudios
de la universidad, abarcando también a otros niveles educativos implementados en la UNA

Ante esta realidad y la necesidad de mejoras continuas en los procesos de gestion de la
informacion académica, lusgo de una serie de analisis, el Equipo Técnico del Rectorado
plantea la propuesta de normalizacion de los Certificados de Estudios que incluya igualmente
a los niveles de pregrado y postgrado.

1. FINALIDAD

La finalidad de la propuesta es el registro uniforme de los datos académicos del estudiante de
la Universidad Nacional de Asuncién, de tal manera a proporcionar informacion confiable y
oportuna que permita el fortalecimiento de la imagen institucional.

V. OBJETIVO

Lograr la implementacién en la Universidad Nacional de Asuncién del Certificado de Estudios
de pregrado, grado y postgrado, normalizados en formato y medidas de seguridad a partir del
siguiente afio.

V. ALCANCE
Es de aplicacion para todas las Unidades Académicas de la UNA.

VL. TERMINOS TECNICOS Y ABREVIATURAS

Afiligranado: De filigrana. Marca o dibujo que se hace en el papel en el momento de su
fabricacién y que es visible al trasluz.

Fluorescencia: Luminiscencia debida a la excitacion de una substancia que absorbe
radiaciones, y que cesa al desaparecer dicha excitacion.

Homologar: Equiparar. Poner en relacion de igualdad dos cosas.

Holografico/a: Perteneciente o relativo a la holografia. Holografia: Técnica fotografica que,
mediante iluminacion por laser, permite obtener imagenes tridimensionales en color.

Normalizar; Regularizar o poner en orden lo que no lo estaba. Hacer que algo se estabilice en
la normalidad.

AOS: Asesoria de QOrganizacion y Sistemas
DGPD: Dlreccumﬂﬁi‘;%de Planificacion vy Deqaitojio
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ET: Equipo Técnico
UAs: Unidades Académicas.

VIl. CERTIFICADOS DE ESTUDIOS

Teniendo en cuenta las fundamentaciones y disposiciones precedentemente expuestas, se
presenta la propuesta de normalizacion de Certificados de Estudios de pregrado, grado y
postgrado a ser utilizados en la UNA presentados en el ltem X apartado 1, en los siguientes
términos:

1. ESPECIFICACIONES DE: USO
MEMBRETE: consignar el sello oficial, logotipo y nombre de la universidad, ubicado en el

extremo superior izquierdo. El logotipo de la unidad académica (UA) colocado en el extremo
superior derecho.

UNIDAD ACADEMICA: consignar la denominacion.

DEPARTAMENTO: consignar la denominacién del distrito departamental.
LOCALIDAD: consignar la denominacion de la ciudad.

DIRECCION: consignar el lugar de ubicacién de la unidad académica.

CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL: consignar la direccion electronica oficial de la
unidad académica.

TELEFONO/FAX: consignar los numeros de teléfonos y fax institucional.

NUMERACION (N°): consignar la numeracion en forma correlativa, con cuatro digitos
seguidos de una barra y el ano de expedicion, ubicados en el margen superior derecho vy
reiniciar cada afo.

EXPRESION “CERTIFICADO DE ESTUDIOS": consignar a un espacio de la numeracion vy
centrada dentro de la linea

PARRAFO DE INTRODUCCION: consignar las informaciones requeridas.

o DETALLE DEL PARRAFO DE INTRODUCCION: consignar los nombres y apellidos
del/la Decanol/a o Director/a General, del/la Secretario/a o Coordinador/a, precedidos del
titulo académico (en forma abreviada); la denominacién de la unidad académica; los
nombres y apellidos del/la egresado/a; el numero de documento de identidad; la
nacionalidad; 1a dencminacion del cursolla carreg? o el programa de la modalidad de

ensefianza (presencialfsemipresencial/a distancia).
V) }
4
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1. (5)

Para Grado: consignar el régimen de ingreso por Convenio Cultural o Cortesia Diplomatica
con el numero de la resolucion respectiva,

DETALLE DEL CUERPO: consignar el ciclo académico (semestre / modulo / curso / afio /
programa) correspondiente; denominacion de Asignaturas; N° de Acta (iniciando cada afio
con el nimero 1); Fecha de evaluacion (dia/mes/afio); Periodo de Evaluacién: Ordinario (O).
Complementario (C), Extraordinario (E); Calificacién (en nimero y letras). Incluir la calificacion
obtenida en la asignatura convalidada; Créditos (Créditos por asignatura), Carga horaria
(cantidad por asignatura). Observacion (Convalidada, Reconocida, otros).

Para_Pregrado: Consignar el titulo del Ciclo Académico: FORMACION PROFESIONAL
BASICA (FPB) y FORMACION PROFESIONAL ESPECIFICA (FPE)

e Observacién: consignar en este campo si la asignatura es convalidada, homologada o
reconocida (este Ultimo en caso de movilidad). Luego del parrafo de la escala de
calificaciones..., aclarar (en "Obs.") si el nUmero y fecha corresponde a una Resolucion.

e CREDITOS POR CICL.O ACADEMICO Y TOTAL: consignar el crédito acumulado de las
asignaturas cursadas, por ciclo y el total del programa académico.

¢+ CARGA HORARIA POR CICLO ACADEMICO Y TOTAL: consignar la carga horaria
acumulada de las asignaturas cursadas, por ciclo y total del programa academico.

e PROMEDIO DE CALIFICACION PARCIAL Y GENERAL: consignar los promedios de
calificaciones “Promedio Parcial 0 General’, que se obtienen de la sumatoria de las
calificaciones obtenidas y dividiendo estas entre las aprobadas y reprobadas. Considerar
hasta dos decimales redondeados por exceso.

Se deben consignar las calificaciones obtenidas, incluidas las calificaciones de aplazo. Si
la carrera culmina fuera del tiempo establecido, se consigna el nimero y fecha de la
uitima resolucién de prérroga.

Para Grado: ASIGNATURA COMPLEMENTARIA U OPTATIVA: consignar las asighaturas y
las calificaciones (en numero y letras) seguin corresponda.

o DURACION: consignar la duracion del programa académico en aflos o el aflo de
culminacion, en caso de postgrado.

e PASANTIA O EQUIVALENTE: consignar el numero y la fecha de la resolucion
institucional de aprobacion, la carga horaria y calificacién obtenida segun el Plan de
Estudios homologado por la instancia Lorrespo. jente. En caso de que el Plan de
Estudios no las contpmp e, hacer contar en el Cerifficado (Ejemplo: No se contempla en

al Plan de Estud ;
g} f 2 y
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e TITULO DEL TRABAJO FINAL Y CALIFICACION: consignar la denominacion del titulo o
tema (pregrado, grado o postgrado) y la calificacion obtenida, cualitativa y/o cuantitativa,
este Ultimo en numero y letras segun escala de calificaciones; numero y fecha del acta
de aprobacion. Izn caso de que el Plan de Estudios no las contemple, hacer contar en el
Certificado (Ejemplo: No se contempla en al Plan de Estudios).

Para Grado: EXTENSION UNIVERSITARIA: se incorpora la cantidad de horas de extension
cumplidas por el/la estudiante

» Especificar si el programa académico es COMPLETO O INCOMPLETO.

ESCALA DE CALIFICACIONES: la calificacion de tas asignaturas es de acuerdo a la escala
establecida en el Estatuto de la UNA y/o referencias del sistema de creditos.

PARRAFO DE CIERRE: consignar la titulacion, segin el género y en mayuscula (Ej.
INGENIERQ/A), la ciudad y el pais. La fecha, el mes y el afio escritos todos en letras.

FIRMAS:

¢ Unidad Académica - Casa Central: consignar en la primera linea el nombre dellla
Director/a Académico/a o Director/a de Postgrado (en el centro). En la segunda linea,
el/la Secretario/a (izquierda) de la Unidad Académica y los nombres y apellidos del
Decano/a de la Facultad o Director/a Generai del Instituto (derecha).

¢ Unidad Académica — Filial: consignar en la primera linea: nombre del/la Coordinador/a
Académico/a (izquierda) y Director/a de la Filial (derecha). Segunda linea: nombre del/la
Secretario/a de la Facultad o Instituto (izquierda) y del/la Decano/a de la Facultad o
Director/a General del Instituto (derecha).

» Direccion de Postgrado del Rectorado: consignar las firmas dellla Secretario/a
Académico/a (izquierda) y del/la Director/a General (derecha).

Las firmas deben rubricarse sobre los nombres correspondientes. Todas las paginas deben
estar firmadas.

SELLO INSTITUCIONAL: eéslampar una sola vez entre las firmas.

CODIGO DE BARRA: ubj bdo al pie de cada pagina’defCertificado
/.; w .'/' I_'r
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2. ESPECIFICACIONES DEL FORMATO
a. TIPOS DE LETRA

HOJA CON MEMBRETE NORMALIZADA (Inciso 1 Item 1X)

ENCABEZADO: consignar ¢l logotipo de la UNA, segun medidas establecidas.

IMPRESION EN CADA UNIDAD ACADEMICA: (Inciso 1 Item IX)

Todo el documento estarad confeccionado en la fuente Times New Roman; los Subtitulos en
letras tipo oracion y negritas El tamano de las fuentes, colores, formas de las letras
(mayuscula/minuscuia) se indican a continuacion en cada item.

LOGOTIPO: consignar el logotipo y el nombre de la Unidad Academica.

UNIDAD ACADEMICA: consignar la denominacion en letra tipo oraciéon; Tamano de fuente:
entre 8 y 10; Color: negro; IFormato: normal.

DEPARTAMENTO: consighar la denominacion en letra tipo oracion; Tamafio de fuente: entre
8 y 10; Color: negro; Formato: normal.

LOCALIDAD: consignar la denominacion en letra tipo oracién; Tamarfio de fuente: entre 8 y
10; Color: negro; Formato: normal.

DIRECCION Y CONTACTO. (Teléfonos y correo electronico): Tamafios de fuentes: entre 8 y
10; Color: negro; Formato: normal.

NUMEROQ DE EXPEDICION: tamafio de fuente: 11; Color: negro; Formato: normal.

TITULO DEL DOCUMENTO: la expresion “CERTIFICADO DE ESTUDIOS” escrita con letra
mayuscula; Tamario de fuente: 16; Color: negro; Formato: negrita.

PARRAFO DE INTRODUCCION: estarén escritos en Tamanios de fuentes: entre 10y 11. Los
nombres y apellidos de autoridades y del/la interesado/a, la nacionalidad; la denominacion del
curso/la carrera/el programa y la modalidad de enseflanza con letras mayusculas y en
negritas. El titulo de las autoridades (abreviado) y el régimen de ingreso con letra tipo oracion;
Formato: negritas. El cargo consignar en: Formato normal y letra tipo oracion. Los demas
datos de este apartado seran escritos en Formato normal y letras tipo oracion y minusculas
segun reglas gramaticales

DETALLE DEL CUERPO DEL DOCUMENTO
ENCABEZADOQ: escritos con letras tipo oraeidn, Tamafios de fuentes: 9; Color: negro;
Formato: negrita, Llas e((bresiones (DD/MMIAA), (OIC/R), (ndimero y letras). Tamafo de

fuente: 7. (%?Ef { 6 7/#
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TITULOS: escritos con letras mayusculas; Tamafios de fuentes 8; Color: negro; Formato:
negrita.

SUBTITULOS: escritos con letras tipo oracion, Tamaros de fuentes: 10; Color: negro;
Formato: negrita.

CONTENIDO: descripcion de las Asignaturas (letra mayuscula), N° de Acta, Fecha de
evaluacién, Periodo de evaluacion, Calificacion, Crédito, Carga horaria y Observacion:
Escritos con letras tipo oracién; tamafios de fuentes entre 8 y 10; Color: negro; Formato:
normal.

TITULO DEL TRABAJO FINAL: en letra mayuscula; tamafios de fuentes: 10; Formato:
Normal. Color: negro.

PARRAFO DE CIERRE: tamafios de fuente entre 9 y 11; Color: negro; Formato: normal y
negrita. La denominacién del titulo otorgado escritc con mayuscula y en negrita.

FIRMAS: nombres y apellidos de las autoridades escritos con mayuscula; Formato: negrita,
precedidos del titulo académico abreviado con letra tipo oracion; Formato: negrita. Cargo:
(debajo del nombre) Letra tipo oracion, Formato: negrita;

PAGINACION: consignar el nimero de pagina en todas las hojas. Ubicacion: Centrada.
b. MEDIDA Y MARGEN DE IMPRESION
MEDIDA DEL PAPEL: las medidas de la hoja seran de tamaio Oficio 2 de 216 mm x 330 mm.

MARGENES DE IMPRESION: los margenes abarcaran: Superior 1,9 cm; inferior 1,9 cm;
encabezado 0,8; izquierda 2,3 cm y derecha 2,3 cm; pie de pagina 1,8 cm

c. IMPRESION Y ELEMENTO DE SEGURIDAD DE LA HOJA
i Cantidad de copias a imprimir

Se confeccionaran en la hoja de seguridad la cantidad de ejemplares originales segun
solicitud del interesado. Se debera dejar en archivo una copia autenticada por el Responsable
de la dependencia que elabora el Certificado de Estudios.

. Tipo de papel y elemento de seguridad

Papel tamario Oficio 2 de 216 mm x 330 mm, 75 g/mz, color blanco, con marca de agua con
dos logotipos, en el centro del margen superior de la hoja el logotipo de la Universidad
Nacional de Asuncion y en el centro delmargen inferior de la hoja el logotipo de la Unidad

Académica, co| cas de agua a color, /
— N\ /4
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OBSERVACION: Cada Unidad Académica (UA) seré responsable de la adquisicion, guarda y
custodia de los formuilarios impresos y la emisién de los Certificados.

VIl PLAN DE TRABAJO E IMPLEMENTACION

1. CRONOGRAMA

ACTIVIDADES RESP 2012 2013 2014 | 2015 2016 2017 2018 | 2019 | 2020

ANTECEDENTES (Afio 2012-2015)

Socializacion del
formato general del e
Certificado de Estudios st as

de grado de la UNA, DGED 7 _. B

Presentacion de
propuesta al Rector
para estudio del CSU

Estudio y aprobacion
en CSU (Resol N° 152- | CSU
00-13)

Conformacion del

Equipo Técnico LEED

Implementacion de los

instrumentos UAs
aprobados
Monitoreo DGPD @ APEeR

Propuesta de Reajuste
del Certificado de

Estudios -Grado BEPD '1 .

Propuesta del

Certificado de Estudios i

DGPD
de grado y postgrado e
grado y postg /:}(”1 - BNy

B 7
N7 (V)
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.. (10)

| PROPUESTA 2016-2019 - 2012 | 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 | 2020
| Normalizacién de -
Certificado de Estudios
de pre-grado, y AOS
postgrado. Ajuste de
grado

Andlisis en el Equipo
Técnico de la ET
propuesta

Ajustes de los
Certificados de AOS
Estudios segin ET

Presentacion de la
propuesta al Rector AOS e o]
para estudio en el CSU - | =

Estudio y aprobacion
Csu B et AR Y

Socializacidn a las UAs
de la Resolucién del  |AOS/DGA :
CSu . |

Implementacién de
Formatos de Uhs
Certificados de !
Estudios aprobados Sl ]

Implementacién de
formularios con UAs
medidas de Seguridad _
aprobados i L |

Seguimiento de .
implementacion DeA

Retroalimentacién de

la implementacién AGS

Reajuste de los
Certificados de ET
Estudios

Estudio y aprobacion
de la propuesta en csu
CSuU

Implementacién de los

formatos ajustados UAs

2. PLAZOS DE IMPLEMENTACION

Los formatos deberan ser aplicados dentro de los sesenta dias, a partir de la aprobacion de la
Resolucion del Consejo Superior Universitario.

Se da el plazo de seis meses, a partir de la aprgbacion de la presente disposicion, para la
organizacion de la ngrrn a interna y de los regﬁs s académicos, éste Ultimo en caso de que
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no se dispongan los datos. Ejemplos: denominacién del trabajo final, datos sobre Extension u
otros.

Los formularios pre-impresos con las medidas de seguridad de Certificados de Estudios se
implementaran, a mas tardar, dentro de los seis meses después de la promulgacién de la
Resolucion del Consejo Superior Universitario que aprueba los mismos.

IX. FORMULARIOS
1. HOJA CON MEMBRETE NORMALIZADO

Sello,
Logotipo y Nombre de
la UNA

)

(*) Esta hoja incluie 49;9\ mentos de seguridad sefalados enfel ltem VI, 2, c, il
CSU/SGlbsv/cat i
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2. MODELO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Selbyr y Logseleo LA
veidad dcaduica;
{mperUmArA.
iouafidad:
dencibin
Curtue thactid oo Inwi lutdonait
radifeen/Fary

Logediau Unidaad Acesirricd
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iR AR B

- n x7 VI B
¢4 e ol ol M A Db
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- L e—— U Y LT )
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Procedio Pardaic
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Erfmeai O Urs s silaria ©

it el 0 atajo linak:

Catlicackon; Yacha; holab*
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Tekad du Carym enearias

Promedio Can
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Coerans: COMPLRTA o INCOMPLETA
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0407-02-2018 Dejar sin efecto las Resoluciones N° 0704-00-2017 de fecha 13 de diciembre
de 2017, Acta N° 26, y N° 0214-00-2017 de fecha 7 de abril de 2017, Acta N°

8, del Cons eJo Supeno,rUnfversItarlo
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