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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento formal y estandarizado a ser realizado por la Direccion
Académica relacionado los llamados a Concursos de acceso, permanencia y ascenso

en el escalafén docente en la Facultad de Ciencias Quimicas.

2. ALCANCE
Desde la convocatoria al concurso de apertura de acceso, permanencia y ascenso en

el escalafén docente en la Facultad de Ciencias Quimicas hasta la aprobacion del

dictamen por el Consejo Directivo.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Estatuto de la UNA.

e Reglamento General de Acceso, Permanencia y Ascenso en el Escalafén Docente
de la Universidad Nacional de Asuncion, aprobado por Resolucion N° 507-00-2018,
Acta N° 14 (A.S. N° 14/17/07/2019)

¢ Actualizacion del Instrumento de Evaluacidn para el Acceso, Permanencia y Ascenso
en el Escalafén Docente de la Facultad de Ciencias Quimicas de la UNA, aprobado
conforme al Acta N° 1302, Resolucion N° 8161-00-2022 del Consejo Directivo.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

- DA: Direccion Académica

DGDTH: Direccién de Gestiéon y Desarrollo del Talento Humano
- CD: Consejo Directivo
- SF: Secretaria de la Facultad

- COMISION DICTAMINADORA: Es la encargada de entender y dictaminar sobre

las presentaciones realizadas por los postulantes segln reglamentacién vigente.

e
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- COMISION CONSULTIVA AD HOC: Es la responsable de la verificacién

documental del concurso.

5. PROCEDIMIENTO

Ne° Procedimiento Responsables
Solicita la convocatoria a concurso para docentes
1 escalafonados en base al estudio de la necesidad institucional | Direccién Académica
o a solicitud de la persona interesada.
Se autoriza la convocatoria a concurso para profesor
2 Consejo Directivo
escalafonado.
Publica la convocatoria a concurso para cada catedra-| Direccion Académical
3 asignatura o departamento-area, segln reglamentacion Direccion
vigente. Administrativa
Entrega en sobre cerrado por mesa de entrada de la SF los
4 documentos para su postulaciéon, previa verificacion de la Postulante
DGDTH, segin Anexo 1y 2.
" Recibe la solicitud de inscripcion de los postulantes junto con Secretaria de la
los expedientes respectivos, conforme a la convocatoria. Facultad
5 Al cierre de la fecha del concurso, labra acta y expedientes, Secretaria de la
remite a la DA. Facultad
i Propone la conformacién de las comisiones dictaminadoras. Direccién académica
Consejo Directivo
8 Conforma la comisién dictaminadora.
Secretaria de la
9 Notifica a las comisiones dictaminadoras y postulantes.
Facultad
10 Recibe las inhibiciones y recusaciones en caso que las hubiere Secretaria de la
dentro del plazo establecido segun reglamentacion vigente. Facultad
Aprueba o rechaza las inhibiciones y recusaciones en caso que
11 Consejo Directivo

las hubiere.
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12

Conforma las comisiones dictaminadoras definitivas y publica

por los medios oficiales.

13

Recibe el acta de cierre y los expedientes, notifica la recepcién
al Coordinador de Departamento y resguarda hasta la entrega

a la Comision Dictaminadora.

Direccion Académica

14

Convoca para la entrega, apertura y verificacidon de los
documentos requeridos en el Reglamento vigente de acuerdo
al Anexo 1 y/o 2 al Presidente de cada Comisién Dictaminadora
y a un representante de la Comisiéon Consultiva ad hoc de
verificacién documental para la entrega de los expedientes
correspondientes a cada Comision Dictaminadora.

Labra acta y establece el plazo de entrega del dictamen,
teniendo en cuenta el plazo establecido en la reglamentacion

vigente.

Coordinador de

Departamento

15

Entrega los expedientes al representante de la Comisién
Consultiva ad hoc para la verificacion de los documentos
respaldatorios de titulos y méritos presentados por los
postulantes.

16

Una vez recibida la documentacion, se fija la fecha de sorteo de
la unidad a ser desarrollada para la evaluacién de aptitud
docente y convoca al sorteo a los postulantes y al Coordinador
de Departamento correspondiente.

Se realiza el sorteo y labra acta del mismo (Anexo 3).

Presidente de la
Comision

Dictaminadora

17

Cumplidas las 48 horas luego del sorteo, la prueba de aptitud
es desarrollada por los postulantes y la Comision Dictaminadora

puntta en el baremo establecido segun reglamentacién vigente.

Comision

Dictaminadora

18

Verifica la documentacion presentada por los postulantes y
entrega al Presidente de la Comision Dictaminadora un informe

con el resultado de la evaluacion de Titulos y méritos.

Comision Consultiva

ad hoc
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19

Realiza la evaluacion documental de Titulos y méritos y asigna
la puntacion de cada caso, en el baremo establecido, en caso
de discrepancia con el informe de la comisidén consultiva ad hoc

debera asentar en un acta.

Comision

Dictaminadora

20

Elabora y firma el dictamen del concurso de Titulos, méritos y
aptitudes para cada uno de los postulantes, por triplicado, de

acuerdo al formato establecido y la reglamentacion vigente.

Comision

Dictaminadora

21

Entrega los dictamenes del concurso a la DA con los baremos
debidamente completados y firmados, el informe de la Comision
Consultiva Ad hoc y la carpeta de los documentos del postulante
en sobre cerrado.

Comision

Dictaminadora

22

Recibe dictamen de cada postulante y publica una némina de
los postulantes que tengan los mayores puntajes, indicando los
ultimos 3 numeros de cédula de identidad a través de la pagina

web institucional (www.qui.una.pv).

Podra recibir descargo del postulante via mesa de entrada o al
correo acade@aqui.una.py en un periodo de 3 dias corridos a
partir de la fecha de publicacion en los medios oficiales,
cumplido el plazo se da por finalizado el proceso de recepcion

de reclamos.

23

En caso de recibir reclamos de los postulantes remite a la

Comision Dictaminadora.

Direccion Académica

24

Recibe reclamo y responde en un plazo de 2 dias habiles, en
caso de dar lugar al reclamo y hay variacién modifica el
dictamen y entrega a la DA para su publicacion.

Comision

dictaminadora

25

Eleva el dictamen y las documentaciones correspondientes al

Consejo Directivo.

Direccion Académica
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Recibe el dictamen de Concurso y documentaciones y emite

26 . ., Consejo Directivo
una Resolucién de aprobacion.

L Fin del procedimiento

5.ANEXOS

Anexo 1

\ “;\ Universidad Nacional de Asuncién
o) FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
/ Direccion Académica

Formato: DAOT

HOJA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS PARA CONCURSO DE
PROFESOR ESCALAFONADO (ASISTENTE)

Conzte que ¢l'la Py

ha presentado tedos los Goeumentos seliciador en el Coneursa de Tiulos, Misitos vAptitudesparael earzo
de en [1 asizratra de

e [s cameas  de

Bl'La postulante para 2 catezoria d2 Profesor Asistente de la FCQ debard prasentar en carpeta log zizuientes

documentos, debidameme folizdes en wm origmmal ¥ dantro de 1 sobre de mamila cemrmde v rotulade que
centenpa, sagpm detalla:

DOCTAENTACIONES A PRESENTAR
For [oera del sobre muanils: cerrads ¥ romlido en el meomento o 13 eavess ex vestasills de 1d ST | NO)|
Seowmris de L FCQ-UTNAL

2.5 d Smmady por &l irtaresado.
me;tza':'«n domumental con el visty buane dal resporsable 62 13 varlGoacion ds 1a

Direccicn Acadénmca.
Por deatro del sobre manila: & czrpats, debidomemte fokisdos merscion da awas par adelamte SI | XO| FOLIO
deade 00T} ex uz arigmal b

2 U=a{1) Forocopua de 1s Caguls de Jdenndad Cdl vizeme.

&, Canstancia de poseer Siploma de wado soadémico wriversitanio®

L Geaduades de Usitersi N £ i de rezimmo da diploma
‘zmpedido par los Rectorade; respecaves,

2. Graduados de Universidades privadas del Pazmn: cemificado de registo de
diplama de 12 Umiversidad de origen izscripo ea Iz UNA, comfaoms a las dirzosciones
reglimentrdas vigentes da la UNA

3. Crafusder de Universidades Eramjeras: cenmifizade e regizo el diploma de la
Zaivertdad de orizes Tomo en la UNA conforme 2 a5 disponicionss reZlzmentarias vigentey
delaTNa

€. Camifitado de Nacimients Original™,

4. U (1) Canicsicm fmmzdo v fechads Pox &l menesado, sezun formato nomslisads
{dfirpomibis en loweh).

. Una (1) copiz de los docomanes que respaiden Jos damos comsimmados en el comcziom
anmealizads.

£ CeruSicads £2 Amtecedentes Palizales (orizinal v Srmadg).

& Pazina orimmal del periodice que publics 1a Resolucion refermme al lareais 2! concurIg,

subrriomdo la fecha iz arienanracdtdra v Correra
i, CertiStads de amecederies disgiplinarios da laFCQ-UNA*.
b Dos (2} fotos tizo carmet acnualizadas,
i Reabo depago Origingl del unsel comrevpondiems.

1.Dezs (2) azchivos digmles (FDF) da todas lzs dnmmertancass prevartadas emadas 3 ta
plataforma esublecida por Ll DA, primera feliados ¥ ez escameadon,
* 51el postulanta posee e el archivs de 1 UNA Iat docamartos itados en Jas ncizos b v ¢,
podran ser exoneradas de prosenty dichos docimentos, 753 o cual deberan adjontar ol
corificads do leeajo persona) exzedidn por el Rectorads da 1 TNA
=~Er ca1o de sar Doceme de oz Universndad o Facitag debers Fresemar certiSeado de np
poseer sanTione: dueiplingrias sraves empedida per Faculiad donds ze deserpeSe coms dacame.

Visto Bueno del remonzable de la verificacion
Aclaracion:
Fecha;
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Anexo 2

Universidad Nacional de Asuncién
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
Direccion Académica

Formato: DA/DS

HOJA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS PARA CONCURSO DE PERMANENCIA O
ASCENSO DE PROFESOR ESCALAFORNADO

Conste que ella Poztulante:
£ prezentado todos los documentos solicitados en o] Conowren de Tituloz, Maritos y Aptitades para
2l 2! carzo da

en k3 asigratura da
de la's careras  de

ElTa pestulanre deberd prasantar en carpeta los sizniemtes documentos, debidamante foliades =n tm orizimal y
deztro dz ux wobre de zumila cerrado v rotulade gue contanss segun detalls:
DOCUMENTACIONES A PRESENTAR
Por fuera del sobre manila: cerzado ¥ rotalade =1 & momento g2 13 engezz or vamarils 62 @ &1 | NO)
Sacretaria de s FOQ-UNA-

cited Smads por ol fmteresado.
2 de verificacis dacumental con el visto brens dal resporzable 2a la varificacior dela

Direccidn Académica,
Por dentro del sobre menila: o coxpata. debidaments falado: (Numeracidn ¢a i pars adelzmte SI | XO| FOLIO
desde 001) 2n up arigiMal: N

4. Una (1) Fowcopia de Lz Cacula de Identaad Chdl vizgemra.
b. Uz (1) Cumculum firmado v fachado par &l imweresado, se2n formatn nonmalizado, sestr

reglempnracie vizemte
€. Una (1) copiz de los documentos cue respalden los dzws coasigrados en of cormicahum
nonmalizyda,

d. Certificadss de Amecedante: Policiales (orizinal v Errado),

& Piging onizing] del periadico que pablicd Le Ravclncicn tefarente al Damado 2 COnCLTsa,
subravanedy la fecha lo arieyeruracdedray Carrarn

£ Doz (2) Sotos 2po camet acalirzdas,

2. Racba de pazo Onzinal del avancel Coevespondiorts,

2 Certificads del lezzjo parzomal empedido por el Recorado de lz TN, (Original
acmalizsdn\®

¥ Camificsss discipliario de Lo Fecund Ge Cienci: Quimicss (LNA) w0 & oom
institociones (oristeal). semin comespanda.

J- Conrtnciz Origiral de qumplimierza de Trabzjo de MonozraSa u oo wabajocientifico
emitids por lz Diraccidn Académicg
k Dos (3) archivos digitales (PDF) de todas la= docomersanicnes yresentadias, erniadsz 3la

Fuanmes erablecids por la DA, primerg foliados v uags esczmaados,

21 cai0 &2 ser Dotema de oz= Universidad = Faculiad deses Frasanir certificzds dano
roszer sanciones disciplirarias graves expedide por Facrliad donss s desem mefie come docente.

Vizto Bueno del responzable de 1z verificacisn
Aclzracion;
Facha:
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Anexo 3

Acta del sorteo de la unidad para prueba de aptitud docente

Universidad Nacional de Asuncién
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS
Direccion Académica

Formato; DAY

Acta de sorteo de bolilla de Ia Unidad Tematica a ser desarrollada por el postulante del concurso de
Titulos, Méritos v Aptitud docente para acceso al Escalafén Docente

Ex la efudad de San Leorenco, en fecha de del......——_ =& procede al sorteo da ks
bolillas de las u=idades temudteas da la asimnara ..oocoevoiccieviceeicenn. de 1 Cammera ..., de ellos
sigulenta’es postulante’es:

Cédula N° Nombres y Apellidos

En caso de que L2 asigmatira sea companida con otz carrers, ze proceders del sizuients modo v arden:

Se sortesrir los programas de Ia asiznatura da las carreras mplicadas,

Postariorments, =2 sorieardn las widades temdticas del prozrams seleccionado, 3:i como las subunidadas en
C25D necasario.

Cempletar = manuserito los datos de acuerdo con los sorteos 2n las tablas sizuisntes:

g

=

Programa selecciorado

TUridzd tematica zelaccionada

Subunidad temstica seleccionada

Se comunica 2 Ia posnilante que coztard con 43 boras, con=bilizadas 2 partir del sorteo del terea. pare preparar wma
claze de 30 mimstes de duwrecicn que sord presentada en el horario esmblecide para =l acto, en presencia de los
miembros de iz Comisidn Dictaminadora quisnes posteriorments podrin realizar las prezmtas pertinentes de acuerdo
con las Reglamentaciones vigemres.

Se fija Ia fecha ¥ horz de I claze masitral enm medalidad e para el .. dB
PRI . - S alas b
Dan fe del acto:

Fumay aslavacion del Pdra. Comizidn Dictaminadora:

Firma y aslaracién dsl miembro ds la Comizidn Dictaminadora:

Firmay atlaracicn del miembro ds la Comisidn Di incdora:
Famay aclaracién de la Directora ds Accdintica:

Firmay aclaracién de Ic Coordinadora de Departamsrio:

Firmay aclaracion de el 1oz pormulente sz




