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1. OBJETIVO
Establecer los lineamientos para que las empresas puedan postular sus ofertas
laborales para incluir en la bolsa de trabajo para egresados de la Facultad de Ciencias
Quimicas.

2. ALCANCE
Desde el llenado de la solicitud por parte de la empresa que desea presentar su oferta
laboral hasta la publicacién en la bolsa de trabajo.

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS
Formulario de Necesidades del empleador

4. DEFINICIONES
Bolsa de trabajo: espacio creado para que el empleador pueda presentar su oferta
laboral.
Sectores que participan en el procedimiento: Direccion de Extension Universitaria,
Coordinacién de Seguimiento a Egresados, Coordinacién de Comunicacién vy
Marketing

5. PROCEDIMIENTO

la publicacion en la seccion de bolsa de trabajo de la
pagina web y comparte en todos los medios de difusién
institucionales.

NRO PROCEDIMIENTO RESPONSABLE

1 Completa el Formulario de Necesidades del empleador Empleador
https://forms.gle/u7DHIBZVNecBcFWdA.

2 Recibe Formulario y verifica que se haya completado con | Coordinacién de
todos los datos para poder realizar la publicacién, si todo | Seguimiento a
esta correcto, remite a la Coordinacion de Comunicacion Egresados
y Marketing.

Caso contrario solicita los datos faltantes al Empleador.
3 Recibe el correo con los datos proporcionados y realiza | Coordinacién de

4 Comunica via correo electrénico a Coordinacion de
Seguimiento a Egresados que se encuentra publicado en
la web y en los medios de difusion y remite link
correspondiente a la oferta laboral publicada.

Comunicacidon y
Marketing.

5 Comunica a Empleador via correo electrénico que su
oferta laboral se encuentra publicada.

Coordinacion de
Seguimiento a

Egresados
Fin del
Procedimiento
&Y == -\—/—)
6. ANEXOS /// @
Anexo I: Prof, Esp g | S S ' 1’_335“%&6'
Ui S BRI ; N . T ro0s A8
. . s Saiavalle A7 N Greiez DUrgY? P
a. Formulario de Necesidades del Empgiéador.bf ,;.-E-‘-, d i ﬁm‘{f“[ﬁwwm \\@Qa‘*«‘?&%
gt » Plantiite AR
Dirpetora de P o S [
| FCQ-UNA \‘)‘Q'\@"b@ A



