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Resolucion I§ .........................

“POR LA CUAL SE ESTABLECEN LOS NIVELES Y PROCEDIMIENTOS PARA
LA APROBACION DE LA INFORMACION DOCUMENTADA RELACIONADA A
LOS INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION?”

VISTO Y CONSIDERANDO: La necesidad de contar con la definicién de niveles y
mecanismos para la aprobacién de documentos en el marco del sistema de control
interno con la finalidad de lograr una eficiente gestion documental;

La Resoluciéon CGR N° 377/2016, de fecha 13 de mayo de
2016, de la Contraloria General de la Republica “por la cual se adopta la Norma de
Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno del Modelo Estandar de
Control Interno para Instituciones Publicas del Paraguay - MECIP:2015”. La misma
expresa en uno de sus articulos el-control de documentos de la informacion
documentada, en la que establece definicién de niveles de aprobacién, distribucion,
acceso, recuperacion y uso, almacenamiento y preservacmn asf como el control de
cambios o versiones;

La Resolucién del Consejo Directivo de la Facultad de
Ciencias Quimicas UNA N° 7742-00-2021, Acta N° 1271 (C.D.F.C.Q.UN.A. N°
1271/27/07/2021), por la cual se aprueba el- Plan Estratégico 2021-2025, de la
Facultad de Clenc1as Quimicas de la UNA; :

La Facultad deC1enCIas QLllI’IllCB.S de la UNA se encuentra
en proceso de implementacion y mejora continua del Sistema de Control Interno,
conforme a lo dispuesto por la Ley N° 1535/1999, de Administraci6én Financiera del
Estado, las normativas de la Contraloria General-de la Reptblica y el Modelo
Estandar de Control Interno paralas Entidades Publicas del Paraguay — MECIP;

La Resolucién del Decanato-de la Facultad de Ciencias
Quimicas de la UNA N° 1098/2025, de fecha 14 de julio de 2025, por la cual se
ratifica la designacién de la Responsable del MECIP ante la Maxima Autoridad de
la Institucion, y se conforma el Comité de Autoevaluacion del MECIP, y se
actualizan y ratifican las conformaciones de Comités y Equipos en la Facultad de
Ciencias Quimicas de la UNA;

La Responsable del MECIP ante la Méxima Autoridad la
Prof. Dra. Olga Maciel de Segovia, la Directora de Planificacién Econ. Paola
Gonzilez Burgos y la Jefa de MECIP CP. Sonia Unzain Martinez presentan la de
Niveles de Aprobacion de Documentos;

Que, para asegurar la efectividad, uniformidad vy
trazabilidad de los instrumentos del Sistema de Control Interno, resulta necesario
definir los niveles de competencia y responsabilidad para la elaboracidn, revisién y
aprobacion de la informacién documentada, en sus diferentes categorias;
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Resolucion N°.&= &2 . . ...

Que, la adecuada aprobacién de la documentacion
garantiza transparencia, responsabilidad institucional y coherencia en los procesos
de gestién administrativa, académica y de apoyo de la Facultad;

POR TANTO: En uso de las atribuciones que le confiere el Estatuto que rige a la
Universidad Nacional de Asuncion, en su Art. 84°, inciso m:

LA DECANA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS QUIMICAS

RESUELVE:

Art. 1°.- ESTABLECER los Niveles de Aprobacion de documentos en la Facultad de
Ciencias Quimicas de la UNA, segun el siguiente detalle:

Niveles de Aprobacién de Documentos

N° | Responsable | " Aleance _ __ | Documentacién Aplicable
Miembros del = Equipo ) _ ", -
1 MECIP g = Responsabilidad por la - Todos los documentos del

. elaboracién y contenido técnico. : Sistema de Control Interno.
dependencias . T T T
Dll‘Ef:tOl‘ ., de Resporllsab‘l?f por la recepeion ¥ rodos los documentos del
2 | Planificacion/Jefe de . consolidacién = -del-  contenido | .. .
e S Sistema de Control Interno.
| Departamento de MECIP ' técnico de las documentaciones. | ==~ °~ o
- del y 1 = =, -
5 Irpp!ementador €' Verificacion final del contenido | Todos los documentos del
3 Sistema de Control SEgRs T . '
i de las documentaciones: = Sistema-=de Control Interno.
... . Interno N D ==L S C
4 Miembros del Comité de = Aprobacion final del contenido | Todos los documentos del
... ControlInterno | de las documentaciones . . - | Sistema de Control Interno.
: | Documentos del Sistema de
Miembros del Consejo : i Control Interno que
5 | Directivo/Méaxima - Aprobacion de Resoluciones. requieran aprobacion con
Autoridad {-acto administrativo
- _institucional.

Art. 2°.- APROBAR los procedimientos para la gestion, aprobacion y actualizacién de los
documentos implementados dentro del sistema de control interno en la Facultad
de Ciencias Quimicas de la UNA, segln el siguiente detalle:

1. Procedimientos de aprobacion

a. Conforme a la presente resolucién, los responsables de la elaboracién de las
documentaciones que componen el sistema de control interno son los integrantes del Equipo
MECIP y sus dependencias designadas para cada macroproceso, quienes deberan suscribir
dichos documentos segin las instrucciones y aprobaciones técnicas dadas por el &rea
encargada de la articulacion del MECIP.

b. Una vez que las dependencias reciban el pedido de la actualizacién de los documentos
deberan verificar y suscribir. Cuando en un proceso o procedimientos intervengan més de un

departamento, los responsables de dichas areas deberan participar de la revisién consignar
sus firmas.
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c. Concluido el andlisis y actualizacion del responsable del macroproceso, los documentos
seran remitidos al Director de Planificacién/Departamento de MECIP para su consolidacion.
d. El Departamento de MECIP dependiente de la Direccion de Planificacion debera remitir
las copias fisicas y electronicas de las documentaciones para su verificacion por el
Implementador. Las documentaciones deberan contener fechas de elaboracién, revision,
aprobacion y vigencia de los documentos.

e. El Implementador del Sistema de Control Interno verifica el contenido y forma de las
documentaciones y remite al Comité de Control Interno para su consideracidn y aprobacion
final.

f. Las documentaciones del Sistema de Control Interno deberén ser aprobadas por el Comité
de Control Interno. Una vez aprobada, las mismas se elevaran al Consejo Directivo/Decana
segun la naturaleza del documento para su consideracidn, aprobacidn y solicitud del acto
administrativo.

g. Concluida la etapa de aprobacion, la Direccion de Planificacion/ Departamento de MECIP
se encargard de socializar al Equipo MECIP, y estos a sus ﬁmcmnanos segun los
mecanismos distribucién y acceso establecido.

2. Procedimientos de distribucién y acceso

a. La Secretaria de la Facultad debera encargarse de la distribucion y custodia de los
documentos aprobados, asi como facilitar al Departamento de MECIP dependiente de la
Direccién de Planificacion, el acceso a dicha documentacion mediante archivo fisico, o
sistema informatico-definido para el efecto-- ~ - =

3. Procedimiento_s de almacenamiento, preservacién:y uso de documentacién

a. Las dependencias deberan contemplar el mecanismo almacenamiento, preservacién y
recuperacion de archlvos para ev1tar la perdlda de informacion, incluido la legibilidad.

b. El responsable de cada macroproceso es el encargado de velar per el cumplimiento de lo
establecido en los diferentes procedimientos documentos Vlgentes mediante el uso adecuado
de los mismos.

¢. El Departamento de MECIP, dependiente de la Direcciéon de Planificacion, serd la
encargada de mantener actualizada la pagina web correspondiente al Sistema de Control
Interno, conforme a las copias de aprobaciones y modificaciones de los respectivos
documentos presentados por los responsables de cada macroproceso, esto la cual permitira
contar con las evidencias documentales necesarias para los procesos de evaluacién de grado
de madurez alcanzado a nivel institucional, asi como la toma de decisiones de la maxima
autoridad para la mejora continua.

Art. 3°.- COMUNICAR a quienes corresponda y cumplida, archivar

DE SCHUPMANN
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